REGULAMENTO DE FUNDO DE MANEIO




Regulamento de Fundo de Maneio

Pre@mbulo ........ooooi e 3
Capitulo | = FUNdO d& Man€io ..........cooviiiieiiiiiiie et 3
HIEG T2 s DEHRIGHED 1ovmemmvmmsrermmn s oo I 3
Aitige 2.7 = ENCagramEnlD .o usmsnmassnsisssassemmes s s i o S emsssiv 4
ARoe 5.7 - L ONSMEICAN o v i s i AT G R R A S e 4
Artigo 4.° - ReCONSHItUIGAO. .. ...oooiiiiiiiiiiiicc e 5
Artigo 5.° - Natureza da DesSpesa ........ocvvvvviiiieieei e 6
BN %= BRRBEIEER ... sunrvnmmeamsusnmsss s A SRS 7
Arligo 7.% = Disposicoes Finais & Transilonas wuawaonespess s 7
Artign 8.2 - Enfrada e Vigol. . sos s dmssym s v st 7
b Ve L5 1 s Lo R e 8
AANEXOS ...ttt e ettt ettt e e e e e et aeeaeeaeaeaans 2]



Regulamento de Fundo de Maneio

Preambulo

Nos termos do ponto 2.9.10.1.11 do POCAL - Plano Oficial de Contabilidade das
Autarquias Locais, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro,
com as alteracées que lhe foram introduzidas pela Lei n.° 162/99, de 14 de
setembro, pelo Decreto-Lei n.° 315/2000, de 2 de setembro, pelo Decreto-Lei n.°
84-A/2002, de 5 de abril, Lei n.° 60-A/2005, de 30 de dezembro, e nos termos do
Artigo 10.° do DL127/2012 de 21 de junho que veio estabelecer os
procedimentos necessarios a aplicacédo da Lei 08/2012 de 21 de fevereiro — Lei
dos Compromissos e Pagamentos em atraso, para efeitos do controlo de Fundos

de Maneio.

CAPITULO |
FUNDO DE MANEIO

Artigo 1.°

Definicao

1- Fundo de Maneio € um montante de caixa ou equivalente de caixa, entregue
a determinada pessoa, responsavel pelo mesmo, com finalidade de realizacéo e

pagamento imediato de despesas inadiaveis e urgentes, de pequeno Montante.

2- A alteracdo ao valor referido no numero anterior efetua-se, regra geral, no
inicio de cada ano, aquando da primeira reunido do érgao executivo do respetivo
ano econdémico, sem prejuizo de outras alteracées devidamente fundamentadas,
que se venham a revelar adequadas em momento distinto deste, igualmente

sujeitas a deliberacdes da Junta de Freguesia.
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Artigo 2.°

Engquadramento

1- Para além das normas legais de enquadramento, a existéncia de Fundos de

Maneio obedece ainda as normas previstas na Norma de Controlo Interno.

2- A realizagéo de despesas através de Fundos de Maneio sera sempre uma
medida de excecédo, caso ndo seja possivel seguir os tramites legais a observar
nos processos de aquisicdo de bens e servicos, devendo ser utilizado somente
para pequenas aquisicées, nao podendo conter em caso algum despesas nao

documentadas.

3- Os pagamentos efetuados pelo Fundo de Maneio séo objeto de compromisso
pelo seu valor integral aquando da sua constituicao e reconstituicdo, a qual deve

ter caracter mensal e registo da despesa em rubrica de classificacdo econdmica

adequada.

4- O responsavel pelo Fundo de Maneio responde financeiramente nas situagées

de violacdo do presente Regulamento Interno.

Artigo 3.°

Constituicao

1- Anualmente, e no inicio de cada Geréncia, mediante Deliberagédo do Executivo
sera constituido o Fundo de Maneio julgado necessario e conveniente ao bom

funcionamento da Junta de Freguesia.

2- Afetacdo do Fundo de Maneio é feita de acordo com a sua natureza, as
despesas a pagar correspondentes as rubricas da classificagdo economica,

previamente estabelecidas e comprometidas, em conformidade com o presente

Regulamento.
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3- A entrega do respetivo Fundo de Maneio ao seu responsavel processa-se
mediante a transferéncia das disponibilidades da Tesouraria da Junta de

Freguesia.

4- A Tesouraria da Junta de Freguesia procede a constituicdo e entrega do
Fundo de Maneio, atraves da emissao das respetivas Notas de Langcamento, as
quais sado assinadas, pelo titular do Fundo de Maneio/Tesoureiro e pelo

Presidente da Junta de Freguesia.

5- Deverdo constar no Resumo Diario da Tesouraria os movimentos

relacionados com a respetiva constituicao e reposicéo.

Artigo 4.°

Reconstituicao

1- A reconstituicao do Fundo de Maneio é feita mensalmente mediante a entrega
dos documentos originais justificativos das despesas que, nos termos do Caodigo
do IVA (CIVA) que estabelece as regras em matéria de faturacéo, se identifiquem

em Fatura e Recibo, Fatura-Recibo ou Fatura Simplificada.

2- Os documentos de despesa, além de conterem os elementos exigidos pelo
CIVA, nomeadamente o nome e NIF do fornecedor, quantidade e denominacgéo
do bem transmitido ou do servico prestado, preco, taxa aplicavel e o montante
de imposto devido devem, obrigatoriamente, estar emitidos em nome da
Freguesia de Meruge com indicacdao do NIPC 506 901 165 assinados pelo

responsavel do Fundo.

3- Nao sédo aceites taldes de caixa, taldes de balcao ou outros com designagoes
semelhantes, por ndo serem aceites pelo CIVA, com excecdo dos talbes
referentes a portagens e estacionamento, onde devera constar a matricula da

viatura.
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4- O Tesoureiro procede, mensalmente, a reconstituicdo do Fundo de Maneio,
mediante apresentacdo dos Documentos de Despesa e da relacéo, confere a
sua legalidade e o seu enquadramento dentro das rubricas da classificacao

economica, previamente estabelecidas e aprovadas para o Fundo de Maneio.

5- Procede a sua contabilizagao e emissao de Ordens de Pagamento, sendo que
o limite maximo mensal do Fundo de Maneio sera o correspondente ao valor da

sua constituicdo (Anexo ).

6- Em circunstancia alguma podera existir despesa por contabilizar no final do

Ultimo dia de cada més.

Artigo 5.°

Natureza da Despesa

1- O Fundo de Maneio destina-se apenas para realizar despesa corrente nas
seguintes rubricas de classificagdo economicas:

a) Aquisicao de Bens

02.01.02.01 — Gasolina

02.01.02.02 — Gasoleo

02.01.04 — Limpeza e Higiene

02.01.05 — Alimentagéao — Refeigcdes Confecionadas
02.01.06 — Alimentacéo — Refeicbes para Confecionar
02.01.08 — Material de Escritério

02.01.15 — Premios, Condecoracgdes e Ofertas
02.01.16.03.01 - Artigos / Produtos CTT

02.01.17 — Ferramentas e Utensilios

02.01.20.01.00 — Escolas do 1.° Ciclo

02.01.21.02 — Aquisicao de Bens — Prevengdao COVID 19
b) Aquisicéo de Servigos

02.02.03.01 — Conservacao de Bens
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02.02.13 - Deslocagdes e Estadas
02.02.17 — Publicidade
06.02.03.05.00 — QOutras

2- O titular do Fundo de Maneio fica confinado as restantes rdbricas da

classificagdo economica, estabelecidas no numero 1 do presente artigo.

3- A todos os bens, cuja natureza ndo se enquadra nas classificacbes atras
descritas, esta vedada a sua aquisicdo e pagamento através do Fundo de

Maneio.

Artigo 6.°

Reposigao

1- A reposi¢do do Fundo de Maneio é feita efetuada impreterivelmente até ao
ultimo dia util do ano e faz-se através de Nota de Langamento, assinada pelo

titular do Fundo, que entregara na tesouraria, as importéancias néo utilizadas.

Artigo 7.°

Disposigdes Finais e Transitdrias

1- Os casos omissos no presente Regulamento e eventuais alteragdes seréao

objeto de deliberacdo do Orgdo Executivo da Junta de Freguesia.
2- Para cada ano civil considera-se o Fundo de Maneio apresentado no Anexo .

Artigo 8.°

Entrada em Vigor

O presente Regulamento de Fundo de Maneio entra em vigor no dia seguinte a

sua aprovacao.
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APROVAGAO
Aprovado em reunido de Junta de Freguesia de Meruge em B I ob / 024
0 Orgao Executivo
O Presidente da Junta de Freguesia:

(:): w LE,F Tese Ol /() /C-’*Wc’ 2

(Anibal José Abrantes Correia)

O Secretario da Junta de Freguesia:

Ol o ok,

/ (Jodo Paulo da Silva Abrantes Vaz)

/

! BSourgjro da Junta de Freguesia:

boaqwm Adelino da Costa Garcia)

Aprovado em sessédo de Assembleia de

Freguesia de Merugeem 00 /Qé / 202 A\

O Orgao Deliberativo
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